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DEELNEMERS

Hoofden personeelszaken, verkoop,

marketing, administratie, financiën,

projectmanagers, enz. 

VOORAFGAANDE VEREISTEN

Geen speciale kennis vereist.

VAARDIGHEDEN VAN DE

CURSUSLEIDER

De deskundigen die de cursus leiden

zijn specialisten op het betreffende

vakgebied. Zij werden geselecteerd

door onze pedagogische teams zowel

om hun vakkennis als hun

pedagogische vaardigheden voor elke

cursus die zij geven. Zij hebben

minstens vijf tot tien jaar ervaring in

hun vakgebied en oefenen of

oefenden verantwoordelijke

bedrijfsfuncties uit.

BEOORDELINGSMODALITEITEN

De cursusleider beoordeelt de

pedagogische vooruitgang van de

deelnemer gedurende de gehele

cursus aan de hand van

meerkeuzevragen, praktijksituaties,

praktische opdrachten, …

De deelnemer legt ook van tevoren en

naderhand een test af ter bevestiging

van de verworven kennis.

Opleiding : Visio Professional,
aan de slag
Praktijkcursus - 2d - 14u00 - Ref. VPM 
Prijs : 1180 € V.B.
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Je ontdekt de functies van Visio Professional. Je leert hoe je professionele,
informatierijke modellen, diagrammen en schema's maakt. Als je deze tool onder
de knie hebt, kun je meer visueel communiceren, voor een beter begrip en een
optimale impact.

Pedagogische doelstellingen

Aan de slag met de interface van Visio Professional

Professionele modellen, diagrammen en schema's ontwerpen

De verschillende bestandstypen beheren die door Visio
Professional worden ondersteund
Publiceren in de verschillende indelingen die worden ondersteund
door Visio Professional

Aan het einde van de training is de deelnemer in staat om:

Doelgroep
Hoofden personeelszaken, verkoop, marketing, administratie, financiën,
projectmanagers, enz.

Voorafgaande vereisten
Geen speciale kennis vereist.

Opleidingsprogramma

Maak kennis met Visio Professional.
Voordelen van het gebruik van Visio in een professionele context.
Overzicht van de gebruikersinterface.

1 Visio Professional basiskennis

Praktisch werk
Pas het lint aan.
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PEDAGOGISCHE EN TECHNISCHE

MIDDELEN 

• De gebruikte pedagogische

middelen en cursusmethoden zijn

voornamelijk: audiovisuele

hulpmiddelen, documentatie en

cursusmateriaal, praktische

oefeningen en correcties van de

oefeningen voor praktijkstages,

casestudies of reële voorbeelden

voor de seminars. 

• Na afloop van de stages of seminars

verstrekt ORSYS de deelnemers een

evaluatievragenlijst over de cursus

die vervolgens door onze

pedagogische teams wordt

geanalyseerd. 

• Na afloop van de cursus wordt een

presentielijst per halve dag verstrekt,

evenals een verklaring van de

afronding van de cursus indien de

stagiair alle sessies heeft bijgewoond.

TOEGANGSMODALITEITEN EN

TERMIJNEN

De inschrijving dient 24 uur voor

aanvang van de cursus

plaatsgevonden te hebben.

TOEGANKELIJKHEID VOOR

MINDERVALIDEN

Is voor u speciale toegankelijkheid

vereist? Neem contact op met mevr.

FOSSE, contactpersoon voor

mindervaliden, via het adres psh-

accueil@ORSYS.fr om uw verzoek en

de haalbaarheid daarvan zo goed

mogelijk te bestuderen.

Start een nieuw diagram.
Keuze van geschikte modellen en vormen.
Vormen verbinden en rangschikken.

Aanpasbare vormen en tekst.
Toepassing van kleuren, stijlen en thema's.
Gebruik van geavanceerde opmaaktools.

Externe gegevens importeren.
Gegevens koppelen aan vormen.

Gebruik van functies die specifiek zijn voor stroomdiagrammen.
Voeg meer details toe met metadata.

Opbouw van netwerkdiagrammen.
Beheer van afhankelijkheid en hulpbronnen.

Visio gebruiken met Word, PowerPoint en Excel.
Integratie met SharePoint en Teams.

Essentiële sneltoetsen.
Best practices voor het maken van duidelijke, begrijpelijke diagrammen.
Veelvoorkomende problemen oplossen.

2 Diagrammen maken

Praktisch werk
Vormen verbinden en rangschikken.

3 Personalisatie en opmaak

4 Werken met gegevens

Praktisch werk
Creatie van een dynamisch organigram.

5 Stroomdiagrammen en organigrammen

Praktisch werk
Stroomdiagrammen maken.

6 Netwerk- en Gantt-diagrammen

Praktisch werk
Gantt-diagrammen maken.

7 Integratie met andere Microsoft-toepassingen

8 Tips en advies voor effectief gebruik

Workshop storytelling
Beste praktijken delen.

Data en plaats

KLAS OP AFSTAND 
2026 : 11 juni, 26 okt.

PARIS LA DÉFENSE 
2026 : 4 juni, 19 okt.
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