Formation : Notion, organiser
sa gestion de projet
collaborative

Formation pratique - 2j - 14h00 - Réf. NOT
Prix : 1500 CHF H.T.

Notion se présente comme le meilleur outil de productivité de sa génération. Il
permet de créer et d'organiser son environnement de productivité sur mesure.
C'est le logiciel parfait pour la gestion de projet et pour retrouver I'intégralité de
ses taches sur un seul espace, accessible depuis n'importe ou.

@ Obijectifs pédagogiques
Alissue de laformation, le participant seraen mesure de :

@ Créerunespacedetravail avecun groupe d'utilisateurs
@ Intégrer différents blocs

@ Exploiterdesintégrations

@ Réaliser et partager son propre systéme d'organisation

Public concerné
Toutes personnes souhaitant organiser ses taches et travaillant avec différentes
applications.

Prérequis
Connaissances de base de l'outil informatique.

Vérifiez que vous avez les prérequis nécessaires pour profiter pleinement de
cette formation enfaisant cetest.

Modalités d'évaluation
Le formateur évalue |la progression pédagogique du participant tout au longdela
formation au moyen de QCM, mises en situation, travaux pratiques...

Le participant compléte également un test de positionnement en amont et en
aval pour valider les compétences acquises.

Programme de la formation

ORSYS TRAINING - https://www.orsys.fr/suisse/ - info@orsysformation.ch - +41 (0)78 319 46 24

@)orsys

TRAINING

Datede publication : 05/08/2024

PARTICIPANTS
Toutes personnes souhaitant
organiser ses tiches et travaillant

avec différentes applications.

PREREQUIS
Connaissances de base de I'outil

informatique.

COMPETENCES DU FORMATEUR
Les experts qui animent la formation
sont des spécialistes des matieres
abordées. IIs ont été validés par nos
équipes pédagogiques tant sur le plan
des connaissances métiers que sur
celui de la pédagogie, et ce pour
chaque cours gu'ils enseignent. lls ont
au minimum cing a dix années
d’expérience dans leur domaine et
occupent ou ont occupé des postes a

responsabilité en entreprise.

MODALITES D’EVALUATION

Le formateur évalue la progression
pédagogique du participant tout au
long de la formation au moyen de
QCM, mises en situation, travaux
pratiques...

Le participant complete également un
test de positionnement en amont et
en aval pour valider les compétences

acquises.
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@ No-code et plateformes collaboratives

e |esenjeux du no-code.
e Zoomsur les app builders.
e Pour qui et pour quoifaire?

Echanges
Accélération delatransformation digitale, idée d'utiliser des ressources non-
informatiques, des outils de plus en plus a la portée des utilisateurs.

@ Démarrer avec Notion

e Tourd'horizonde Notion: interface et fonctionnalités.
Exemples et cas d'usage.

Les templates existants.

Identifier les différents types de licences.

Comment créer un compte Notion.

Travaux pratiques
Créationd'un compteet installation de Notion.

@ Mise en ceuvre d'une page

e Créer une page.

e Utiliser les blocs.

e Personnaliser les themes et le design de votre page.
o Gérer les parametres et partager la page.

Travaux pratiques
Création et personnalisation de I'outil de suivi de projets.

@ Introduction aux bases de données

Introduction et utilisation des vues.
Créer une vue “action”.

Créer une vue “chronologie”.

Créer une vue “calendrier”.

Créer unevue “galerie”.

Créer une vue “liste”.

Travaux pratiques
Création des différentes vues présentées et manipulations de celles-ci.

@ Découvrir les fonctionnalités avancées

Lesrelations.

Les agrégations (rollups).
Les formules.

Templates et formules.

Travaux pratiques
Mise en pratique des différents points présentés.
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MOYENS PEDAGOGIQUES ET
TECHNIQUES

o Les moyens pédagogiques et les
méthodes d’enseignement utilisés
sont principalement : aides
audiovisuelles, documentation et
support de cours, exercices pratiques
d’application et corrigés des
exercices pour les formations
pratiques, études de cas ou
présentation de cas réels pour les
séminaires de formation.

o A l'issue de chaque formation ou
séminaire, ORSYS fournit aux
participants un questionnaire
d’évaluation du cours qui est ensuite
analysé par nos équipes
pédagogiques.

e Une feuille d'émargement par demi-
journée de présence est fournie en fin
de formation ainsi qu’une attestation
de fin de formation si le participant a
bien assisté a la totalité de la session.

MODALITES ET DELAIS D’ACCES
L'inscription doit étre finalisée 24

heures avant le début de la formation.

ACCESSIBILITE AUX PERSONNES
HANDICAPEES

Pour toute question ou besoin relatif
al’accessibilité, vous pouvez joindre
notre équipe PSH par e-mail a

I’adresse psh-accueil@orsys.fr.
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@ L'espace de travail et le systéme productif

Utilisation de différents types de blocs.

Mise en page d’'un espace de travail (workspace).

Personnaliser les thémes et le design de votre espace de travail.
Partager del'information et collaborer.

Travaux pratiques
Création et personnalisation d’'un espace de travail d’entreprise.
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